РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ИЛАНСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 ___.___.2021                                 г. Иланский                              № _____
О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Иланского района от 22.12.2016 № 528-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципальной собственности муниципального образования Иланский район»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, ст. 32.3, 34 Устава Иланского района Красноярского края ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести следующие изменения и дополнения в постановление Администрации Иланского района от 22.12.2016 № 528-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципальной собственности муниципального образования Иланский район»:
1.1. в наименовании административного регламента слова «муниципальной собственности Иланского района» заменить на слова «муниципальной собственности муниципального образования Иланский район»;

1.2. в пункте 1.5. Раздела 1 «Общие положения» слова «отказ в предоставлении муниципальной услуги» заменить на слова «уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги»;
1.3. абзац 1 подпункта 2.1.1 Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» после слов «средств телефонной связи» дополнить словами «в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ»;

1.4. абзац 3 подпункта 2.1.1. Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» дополнить словами «Приемные дни: вторник с 08:00 до 12:00, среда с 8:00 до 16:00 (перерыв с 12:00 до 13:00);

1.5. в абзаце 3 подпункта 2.1.1. Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» слова «с 13.00 до 14.00» заменить на слова «с 12:00 до 13:00»;

1.6. абзац 5 подпункта 2.1.1. Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» после слов «телефонной связи» дополнить словами «в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ»;
1.7. абзац 7 подпункта 2.1.1. Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» после слов «посещения исполнителя» дополнить словами «в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ»;

1.8. подпункт 2.1.2. Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«Информация о Муниципальной услуге предоставляется непосредственно в помещении Администрации, Комитета или МФЦ при личном обращении граждан в приемное время, а также по электронной почте, посредством телефонной связи. Также информацию можно получить посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг Российской Федерации www.gosuslugi.ru.»;
1.9. в абзаце 1 подпункта 2.1.3. Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» исключить слово «гражданскими»;

1.10. абзац 2 подпункта 2.1.3. Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги»  после слов «предварительной записи» дополнить словами «в приемные дни и время, указанное в подпункте 2.1.1 Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» настоящего Регламента»;
1.11. абзац 4 подпункта 2.1.3. Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:

«Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо предоставить письменное заявление по форме, указанной в Приложении №1 к настоящему Регламенту, которое должно содержать следующую информацию:»;

1.12. в абзаце 6 подпункта 2.1.3. Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» слово «выписки» заменить на слово «информации»;

1.13. подпункт 2.2.1 Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» после слов «со дня поступления запроса;» дополнить словами «справка об отсутствии объекта в реестре – 10 дней со дня поступления запроса; уведомление об отказе в предоставлении информации из реестра – 10 дней со дня поступления запроса.»;
1.14. в пункте 2.3.2. Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» слово «справку» заменить на слово «уведомление»;

1.15. в подпункте 2.1.4. Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» слово «Обращение» заменить на слово «Заявление»;

1.16. подпункт 2.4.1. Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» после слов «правильности оформления документов» дополнить словами «(через законного представителя»);

1.17. подпункт 2.4.1. Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» после слов «почтовым отправлением» с новой строки дополнить словами «- в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.»;

1.18. в подпункте 2.4.3. Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» слово «Запрос» заменить на слово «Заявление»;

1.19. абзац 4 подпункта 2.4.3. Раздела 2 «Требования к порядку предоставления муниципальной услуги» исключить;

1.20. подпункт 4.1.1. Раздела 4 «Административные процедуры при исполнении муниципальной услуги» после слов «специалистом Комитета» дополнить словами «, в течение 1 рабочего дня.»;
1.21. подпункт 4.1.2. Раздела 4 «Административные процедуры при исполнении муниципальной услуги» после слов «с описью вложения» дополнить словами «или в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ.»;

1.22. в подпункте 4.1.3. Раздела 4 «Административные процедуры при исполнении муниципальной услуги» цифру «5» заменить на цифру «1»;

1.23. подпункт 4.1.3. Раздела 4 «Административные процедуры при исполнении муниципальной услуги» после слов «рабочих дней» дополнить словами «признает заявление соответствующим или не соответствующим требованиям настоящего административного регламента»;

1.24. подпункт 4.1.3 Раздела 4 «Административные процедуры при исполнении муниципальной услуги» после слов «соответствующий документ» дополнить словами «в течение 3 рабочих дней»;
1.25. подпункт 4.1.3. Раздела 4 «Административные процедуры при исполнении муниципальной услуги» после слов «справку об отсутствии объекта в реестре» дополнить словами «уведомление об отказе в предоставлении информации из реестра.»;

1.26. подпункт 4.1.5. Раздела 4 «Административные процедуры при исполнении муниципальной услуги» дополнить словами «Если заявление поступило в электронной форме через личный кабинет заявителя на ЕПГУ, то документ направляется способом, указанным в заявлении: почтой, либо при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, визирующего документ, в личный кабинет заявителя»;
1.27. Раздел 4 «Административные процедуры при исполнении муниципальной услуги» дополнить пунктом следующего содержания:

«4.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
4.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕПГУ осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

4.2.2. Для получения муниципальной услуги через ЕПГУ заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

4.2.3. Для подачи заявления через ЕПГУ заявитель должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;

в личном кабинете на ЕПГУ заполнить в электронном виде заявление на оказание муниципальной услуги;

приложить к заявлению электронные документы, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью;

заверить заявление усиленной квалифицированной электронной подписью, если иное не установлено действующим законодательством;

направить пакет электронных документов в Комитет посредством функционала ЕПГУ.

4.2.4. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (законным представителем) электронное заявление и электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:
распечатывает и регистрирует заявление о предоставлении сведений из реестра;

производит рассмотрение заявления и документов, представленных заявителем;

признает заявление соответствующим или не соответствующим требованиям настоящего административного регламента и готовит соответствующий документ;

направляет документ способом, указанным в заявлении: почтой, либо при личном обращении заявителя, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, визирующего документ, в личный кабинет заявителя.
4.2.5. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, в случае если направленные заявителем (законным представителем) электронное заявление и электронные документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, должностное лицо Комитета выполняет следующие действия:

в день регистрации запроса формирует через автоматизированную информационную систему (далее – АИС) приглашение на прием, которое должно содержать следующую информацию: адрес Комитета, номер очереди, идентификационный номер приглашения и перечень документов, которые необходимо представить на приеме. В АИС дело переводит в статус «Заявитель приглашен на прием». Прием назначается на ближайшую свободную дату и время в соответствии с графиком работы Комитета.

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и документы хранятся в АИС в течение 30 календарных дней, затем должностное лицо Комитета, наделенное в соответствии с должностным регламентом функциями по приему заявлений и документов через ЕПГУ, переводит документы в архив АИС.

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае если заявитель явился позже, он обслуживается в порядке живой очереди. В любом из случаев должностное лицо Комитета, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя в АИС, дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заполняет предусмотренные в АИС формы о принятом решении и переводит дело в архив АИС.

Должностное лицо Комитета уведомляет заявителя о принятом решении с помощью указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в заявлении: в письменном виде почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя в Администрацию, либо направляет электронный документ, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, визирующего документ, в ЕПГУ.

4.2.6. В случае поступления всех документов в форме электронных документов, удостоверенных усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата регистрации приема документов на ЕПГУ.

В случае если направленные заявителем (уполномоченным лицом) электронное заявление и документы не заверены усиленной квалифицированной электронной подписью, днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата личной явки заявителя в Комитет с представлением документов, указанных в пункте 2.4.2. регламента, и отсутствия оснований, указанных в 2.3.1. регламента.

4.2.6. Комитет при поступлении документов от заявителя посредством ЕПГУ по требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, визирующего документ (в этом случае заявитель при подаче заявления на предоставление услуги отмечает в соответствующем поле такую необходимость).

Выдача (направление) электронных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю осуществляется в день регистрации результата предоставления муниципальной услуги Комитетом.»
1.28. Раздел 4 «Административные процедуры при исполнении муниципальной услуги» дополнить пунктом следующего содержания:

«4.3. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах (при наличии соглашения).
4.3.1. В случае подачи документов в Комитет посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) определяет предмет обращения;

б) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного представителя заявителя - в случае обращения физического лица;

удостоверяет личность и полномочия представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя - в случае обращения юридического лица или индивидуального предпринимателя;

в) проводит проверку правильности заполнения обращения;

г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;

д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;

е) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);

ж) направляет пакет документов в Комитет:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного представления оригиналов документов) - в течение 2 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.

4.3.2. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ составляет 1 (один) рабочий день.

4.3.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Комитета, ответственное за выполнение административной процедуры, передает специалисту МФЦ для передачи в соответствующий МФЦ результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю;

- на бумажном носителе - в срок не более 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги заявителю.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Комитета по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, не позднее двух дней с даты их получения от Комитета сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка или посредством смс-информирования), а также о возможности получения документов в МФЦ, если иное не предусмотрено настоящим административным регламентом.

4.3.4. Выдача документов и других исходящих форм осуществляется на основании документов, удостоверяющих личность, под подпись в журнале учета выданных заявителям документов.

4.3.5. Передача сопроводительной ведомости неполученных документов и других исходящих форм по истечении 2 (двух) месяцев направляется в Комитет по реестру невостребованных документов.»
1.29. приложение № 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Осуществление в установленном порядке выдачи выписок из реестра муниципальной собственности муниципального образования Иланский район» изложить в новой редакции, согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы района С.М. Кузнецова.

3. Постановление вступает в силу после дня его официального опубликования в печатном издании «Иланские вести».

Глава района                                                                        О.А. Альхименко

Приложение №2
к постановлению

Администрации района

от     .     .2021 №      -п

Блок-схема

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


Прием и регистрация заявления специалистом Комитета (срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день)





Заявление





Зарегистрированное заявление





Рассмотрение специалистом Комитета заявления и документов, представленных заявителем (срок выполнения административной процедуры – 1 рабочих дня)





Признание заявления соответствующим или не соответствующим требованиям настоящего административного регламента специалистом Комитета (срок выполнения административной процедуры – 15 минут)





Предоставление выписки из реестра или справки об отсутствии объекта в реестре специалистом Комитета (срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня)





Предоставление уведомления об отказе в предоставлении информации из реестра специалистом Комитета (срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня)





Признание заявления соответствующим или не соответствующим требованиям АР





Зарегистрированное заявление, документы, предоставленные заявителем





Признание заявления соответствующим или не соответствующим требованиям АР





Оформление выписки из реестра или справки об отсутствии объекта в реестре / Оформление уведомления об отказе в предоставлении информации из реестра








